
 

 

આર.ટી આઈ એક્ટ કલમ 

કલમ-૪(૧)(બી)(૧)-પોતાના વ્યવસ્થાતંત્ર કાયો અને ફરજોની વવગતો 

 

સુરત શહેરી હદ વિસ્તાર માાં સમાવિષ્ટ નગર પ્રાથવમક વશક્ષણ સવમવત સાંચાવિત પ્રાથવમક શાળા તેમજ નિા સ્માવિષ્ટ થયેિ ગ્રામ્ય 

વિસ્તારની પ્રાથવમક શાળાઓમા મધ્યાહન ભોજન પુરૂ પાડિાની કામગીરી કરિામાાં આિે છે.  

 સરકારશ્રીના વશક્ષણ વિભાગના ઠરાિ ક્રમાાંક : ED/RMR/e-file/3/2022/3529/R તા..૨૭/૧૨/૨૦૨૩ના ઠરાિથી સુરત 

મહાનગરપાવિકા વિભાગના મધ્યાહન ભોજન યોજનાનુાં અક્ષયપાત્ર ફાઉન્ડેશન બેંગિોરને સોંપિામાાં આિેિ છે.  

 ચાિુ શૈક્ષવણક િર્ષ:૨૦૨૫-૨૬ના તા.૦૬/૧૧/૨૦૨૩ થી અક્ષયપાત્ર ફાઉન્ડેશન બેંગિોર (NGO) અમિ કરી સાંચાિન 

સાંભાળેિ છે. સરકારશ્રીના મ.ભો.યો. વિભાગ તરફથી ઘઉં તથા ચોખા ની ફાળિણી કરિામાાં આિે છે. દાળ,તેિ,શાકભાજી,મરી મસાિા તથા 

બળતણના નાણાાં પેશગી રૂપે આપિામાાં આિે છે. આમ, િાભાથી દીઠ બાિિાટિકા અને ધોરણ ૧ થી ૫ માિે રૂ.૯.૧૮ તથા ધોરણ ૬ થી ૮ 

માિે રૂ.૧૨.૯૧ ચૂકિિા સરકારશ્રી વશક્ષણ વિભાગના ઠરાિ ક્રમાાંક : (ED:RMR/e-file/3/2022/3432/R-MDM) થી કુકીંગ કોસ્િમાાં 

િધારો કરેિ છે. તેમજ અલ્પાહાર માિે ઉપસચિવશ્રી,શિક્ષણ શવભાગ,ગજુરાત સરકારનાાં ઠરાવ ક્રમાાંક: ED/MIS/e-

file/3/2024/4682/R-MDM તા.30/11/2024 થી બાિિાટિકા અને ધોરણ ૧ થી ૮ માિે રૂ.૫.૦૦ કરિામાાં આિેિ છે    

 

 ચાિુ નાણાકીય િર્ષમાાં ખચષ આશરે ૬૦ કરોડ થાય તેમ છે. આ કામગીરી અમિકારણ દેખરેખ તથા વનભાિિા માિે નીચે મુજબના 

સ્િાફની વનમણૂક કરિામાાં આિે છે.  

 

 

 આ તમામ સ્િાફ નો પગાર તથા અન્ય મળિાપાત્ર તમામ િાભો માન્ય ગુજરાત સરકારશ્રીની ગ્રાાંિમાાંથી કરિામાાં આિે છે. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

અનુક્રમ  હોદ્દો સાંખ્યા  

૧ નાયબ કિેકિર   ૧(ઇન્ચાજષ) 

૨ નાયબ મામિતદાર ૩(૧ ઇન્ચાજષ,૨ જગ્યા ખાિી ) 

૩ ચીફ સુપરિાઈઝર (પ્રથમ શ્રેણી ક્િાકષ) ૧(હાિ જગ્યા ખાિી) 

૪ સુપરિાઇઝર(બીજી શ્રેણી ક્િાકષ ) ૪(૩ કમષચારી ઓન િોન બીજે ફરજ બજાિે છે ) 

૫ પિાિાળા   ૨(૧ પિાિાળાની  હાિ જગ્યા ખાિી) 



 

 

કલમ-૪(૧)(બી)(૨)- અવિકારીઓ અને કમમચારીઓની સત્તા અને ફરજો:  

 

અ નાં. અવધકારીશ્રી તથા કમષચારીઓના 

નામ અને હોદ્દો 

ફરજની િૂકી વિગતો 

૧ સુ.શ્રી. વશિાાંગી શાહ   

ઈ.ચા.નાયબ કિેકિર  

૧) મ.ભ.યો.ને િગતી કાયષક્ષેત્રમાાં સમાવિષ્ટ તમામ  શાળામાાં કામગીરીનુાં સાંચાિન કરિુાં તેમજ 

દેખરેખ રાખિી. 

૨) સાધન/સામગ્રીની ખરીદી અને તેના બીિની ચુકિણી કરિા માંજૂરી  આપિી. 

૩) તાબા હેઠળના કમષચારીઓની રજા માંજૂર કરિી તથા ઈજાફા માંજૂરીને િગતી કામગીરી. 

૪) તાબા હેઠળના કમષચારીઓના ખાનગી અહેિાિ તૈયાર તથા કમષચારીઓને િહીિિી       

કામગીરીની િહેચણી કરિી. 

૫) સરકારશ્રીની સૂચના/માગષદશષન તથા ગાઇડિાઇન મુજબ કામગીરી કરાિિી તથા ખાતાની 

િહીિિી,સાંકિન અને આયોજનને િગતી કામગીરી અાંગે સાંબાંવધત વિભાગો સાથે પત્રવ્યિહાર 

કરાિિાનો. 

૨ શ્રીમતી કલ્પના ગામીત  

ઈ.ચા.નાયબ મામિતદાર  

૧) નાયબ કિેકિરશ્રીની સૂચના મુજબ સીધી દેખરેખ તથા સાંચાિનની કામગીરી સાંભાળિી. 

૨) મ.ભ.યો. વિભાગને િગતી વહસાબી બાબતને િગતી તમામ કામગીરી કરિી. 

૩) અનાજની ફાળિણી કરિી. 

૪) સાંબાંવધત વિભાગના અવધકારીના સાંકિનમાાં રહીને કામગીરી સાંભાળિી. 

૩ ચીફ સુપરિાઇઝર (પ્રથમ શ્રેણી 

ક્િાકષ) (હાિ જગ્યા ખાિી)  

૧) કાયષક્ષેત્રમાાં આિતી શાળામાાં િખતો િખત મ.ભો.યો. અાંગેની તપાસણી  કરિી. 

૨) અવધકારીનાાં સાંબાંવધત વિભાગના સાંકિનમાાં રહી ખાતાની ચકાસણી કરિી. 

૩)  આર.િી.આઈ.ની અરજીનો વનકાિ કરિો. 

૪ સુપરિાઇઝર -૪ 

 (હાિ ૧ અને ૩ કમષચારી ઓન 

િોન બીજે ફરજ બજાિે છે )  

૧) ફાળિેિ કાયષકે્ષત્રમાાં આિતી તમામ શાળાઓમાાં મ.ભો.યો. અાંગેની તપાસણી કરિી. 

૨) ના.સરકારશ્રી તરફથી ફાળિેિ અનાજ અક્ષયપાત્ર (NGO) ખાતે  

    મોકિિા અાંગેની કામગીરી તથા તે અાંગે ખાતાના રજીસ્િરો વનભાિિા. 

૩) કમષચારીઓની જે તે રજા માંજૂર કરાિિી,પગારના ઈજાફા છોડિા, વિિડેિા આપિા, 

    સેિા પોથી તૈયાર કરિી વિગેરે કામગીરી. 

૪) અત્રેના વિભાગમાાં આિતી િપાિોનુાં આઉિિડષ,ઇનિડષઅાંગેની કામગીરી. 

૫) િડી કચેરી સાથે સાંકિનમાાં રહી પત્રવ્યિહાર કરિા. 

૫ પિાિાળા ૧) િપાિ િાિિા િઈ –જિાની કામગીરી,જરૂરી પેપસષ િડી કચેરી િઈ જિા  

    તથા િાિિા અાંગેની કામગીરી. 

૨) ખાતાકીય રેકડષ અાંગેના પોિિાાં બાાંધી વ્યિવસ્થત મૂકિા,ખસેડિા અાંગેની   

    કામગીરી તથા ઉપરી અવધકારીઓ દ્િારા આપિામાાં આિતી સૂચના  

    મુજબની કામગીરી. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 



 

 

કલમ-4(1)(બી)(3) – દેખરેખ અને જવાબદારીના માધ્યમ સવિત  

         વનર્મય લેવાની પ્રક્રિયામાં અનુસરવાની કાયમરીવત 

 

              સ્થાવનક સ્િરાજ્ય સાંસ્થાના િખતોિખતના ઠરાિો તથા  

કવમશનરશ્રી પી.એમ.પોર્ણ (મ.ભો.યો.) ગાાંધીનગર,ગુજરાત રાજ્યની સૂચના/માગષદશષન 

તથા 

                                            ગાઇડિાઇન ધ્યાને િઈને વનણષય િેિામાાં આિે છે. 

 

 કલમ-૪ (૧) (બી)(૪)- પોતાના કાયો બજાવવા માટે પોતે નક્કી કરેલા િોરર્ો  

 

 પી.એમ.પોર્ણ (મ.ભો.યો.) અાંગેની કામગીરીનો અમિ કરાિિા માિે  

 સરકારશ્રીની ગાઈડિાઇનથી નક્કી કયાષ મુજબ વનયત  

 સમય મયાષદામાાં કામગીરી કરિામાાં આિે છે.  

   ન.પ્રા.વશ.સ.ની શાળાના બાળકોને વનયત મેનુાં મુજબ દરરોજ ભોજન  

   આપિામાાં આિે છે.  

 

 કલમ-૪ (૧) (બી)(૫)- પોતાના કાયો બજાવવા માટે પોતાની પાસેના અથવા પોતાના વનયત્રર્ િેઠળના  કમમચારીઓ ધ્વારા 

       ઉપયોગમાાં િેિાતા વનયમો ,વિવનયમો,સુચનાઓ,વનયમ સાંગ્રહો અને રેકડષ  

      સરકારશ્રી તરફથી પી.એમ.પોર્ણ (મ.ભો.યો.)ના બહાર પાડિામાાં આિેિ   

                                          વનયમો મુજબ કરિામાાં આિે છે. 

 

 કલમ-૪ (૧) (બી)(૬)- પોતાની પાસે અથવા પોતાના વનયંત્રર્ િેઠળ િોય  

          તેવા દસ્તાવેજોના વગોનું પત્રક  

       ૧) કવમશનરશ્રી પી.એમ.પોર્ણ (મ.ભો.યો.) ગાાંધીનગરની ગાઈડિાઇન  

       ૨) ખાતાકીય તમામ દસ્તાિેજો જેિા કે અનાજ િેિા-િાિિા  

             તથા િપરાશ અાંગેના રજીસ્િરો 

       ૩) શાળાના બાળકોની હાજરી તેમજ ભોજન િેનાર બાળકોની સાંખ્યા દશાષિતા  

                      રજીસ્િરો  

       ૪) સરકારશ્રી તરફથી ફાળિેિ ગ્રાાંિનુાં રજીસ્િર 

 

 કલમ-૪ (૧) (બી)(૭)-  જાવતના અમલ સંબંિી જનતાના સભ્યો સાથે સલાિ પરામર્મ બાબતની વ્યવસ્થા  

        િાિીઓ,મ્યુ.સભ્યોશ્રી વિગેરેની સ્કુિ મોવનિરરાંગ કવમિી કાયષરત છે. 

  

  

 કલમ-૪ (૧) (બી)(૮)-  સિાહના હેતુઓ માિે બે અથિા તેથી િધુ વ્યવક્તઓથી બનેિા બોડષ/કાઉન્સીિીંગ   

                   વિગેરે શાળા ખાતે જે-તે વિસ્તારના સભ્યો થી તેમજ િાિીઓની સ્કૂિ મોનીિરીંગ  

                                           સવમતી બનાિિામાાં આિે છે. જેમાાં મ.ભ.યો. ની કામગીરીની દેખરેખ રાખે છે. 

 

  

 

 

 

  

 

 

 



 

 

કલમ-૪ (૧) (બી)(૯)-  પી.એમ.પોર્ણ (મ.ભો.યો.) માાં ફરજ બજાિતા અવધકારીઓ અને કમષચારીઓની માવહતીની પૂવસ્તકા 

 

 

અ.ન.

  

અવિકારીઓ /કમમચારીઓના નામ  િોદ્દો સરનામું તથા ફોન નં. 

૧ સુ .શ્રી.વશિાાંગી .શાહ  ઇન્ચાજષ નાયબ 

કિેકિર 

જીલ્િા પુરિઠા કચેરી,જીલ્િા સેિા સદન -૨,અઠિાિાઇન્સ,સુરત 

૨. શ્રીમતી કલ્પના ગામીત  

 

ઇન્ચાજષ  નાયબ 

મામિતદર 

જીલ્િા પુરિઠા કચેરી,જીલ્િા સેિા સદન -૨,અઠિાિાઇન્સ,સુરત 

3. શ્રીમતી તન્િી.એસ.ગાાંધી સુપરિાઇઝર (બીજી  

શે્રણી ક્િાકષ) 

મધ્યાહન ભોજન કચરી , ગોપીપુરા કાજીનુાં મેદાન , સુરત 

મહાનગરપાવિકા,સુરત ફોન નાં-૦૨૬૧-૨૫૯૩૨૫૧ 

૪. શ્રીમતી જાગૃવત એચ.ચૌહાણ  સુપરિાઇઝર (બીજી 

શે્રણી ક્િાકષ)ઓન 

િોન 

ઓન િોન સરથાણા નેચર પાકષ ખાત ેફરજ પર 

૫. શ્રીમતી અાંજિી પી.પિેિ  સુપરિાઇઝર (બીજી 

શે્રણી ક્િાકષ)ઓન 

િોન 

ઓન િોન ટડપાિષમેન્િ ઓફ  એફોડેબિ  ખાત ેફરજ પર 

૬. શ્રી ધિિ એન.ચાણક્ય  સુપરિાઇઝર (બીજી 

શે્રણી ક્િાકષ)ઓન 

િોન 

ઓન િોન સરથાણા નેચર પાકષ ખાત ેફરજ પર 

૭. શ્રી આર.એન.પાિ પિાિાળા મધ્યાહન ભોજન કચરી , ગોપીપુરા કાજીનુાં મેદાન , સુરત 

મહાનગરપાવિકા,સુરત ફોન નાં-૦૨૬૧-૨૫૯૩૨૫૧ 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

કલમ-૪ (૧) (બી)(૧૦)-  અવિકારીઓ અને કમમચારીઓને મળતા માવસક મિેનતાર્ા 

           

અ.ન. અવિકારીઓ /કમમચારીઓના નામ  કમષચારી નાંબર અવિકારીઓ /કમમચારીઓનો િોદ્દો અવિકારીઓ /કમમચારીઓના  પગાર િોરર્ 

૧ સુ .શ્રી.વશિાાંગી .શાહ ગિનષમેન્િ સ્િાફ ઇન્ચાજષ નાયબ કિેકિર Grade  

Pay band-  

Pay Grade 

Pay Matrix- 56100-177500 

Ref Basic    -69000  

૨. શ્રીમતી કલ્પના ગામીત  

 

ગિનષમેન્િ સ્િાફ ઇન્ચાજષ નાયબ મામિતદર Grade Pay- 

Pay band 

Pay Grade 

Pay Matrix   35400-112400 

Ref Basic     42300 

૩. શ્રીમતી તન્િીબેન એસ.ગાાંધી  ૪૭૪૪૨ સુપરિાઇઝર (બીજી શ્રેણી ક્િાકષ) Grade        -5000-8000 

Pay band-   9300-34800 

Pay Grade-  4200 

Pay Matrix3 -35400-112400 

Ref Basic     -35400 

૪. શ્રીમતી જાગૃવત એચ.ચૌહાણ  ૪૭૬૫૪ સુપરિાઇઝર (બીજી શ્રેણી 

ક્િાકષ)ઓન િોન 
Grade        -5000-8000 

Pay band-   9300-34800 

Pay Grade-  4200 

Pay Matrix3 -35400-112400 

Ref Basic     -35400 

૫. શ્રીમતી અાંજિી પી.પિેિ  ૪૭૯૨૦ સુપરિાઇઝર (બીજી શ્રેણી 

ક્િાકષ)ઓન િોન 
Grade        -5000-8000 

Pay band-   9300-34800 

Pay Grade-  4200 

Pay Matrix3 -35400-112400 

Ref Basic     -35400 

૬. શ્રી ધિિ એન.ચાણક્ય  ૪૭૮૪૩ સુપરિાઇઝર (બીજી શ્રેણી 

ક્િાકષ)ઓન િોન 
Grade        -5000-8000 

Pay band-   9300-34800 

Pay Grade-  4200 

Pay Matrix3 -35400-112400 

Ref Basic     -35400 

૭. શ્રી આર.એન.પાિ ૪૦૫૧૦ પિાિાળા Grade -         3050-4590 

Pay band -    5200-20200 

Pay Grade-  1900 

Pay Matrix -19900-63200 

Ref. Basic - 26800   

 

 



 

 

કલમ-૪ (૧) (બી)(૧૧)-  તમામ યોજનાઓ,સૂવચત ખચમ,ચૂકવેલ નાર્ાં પરના અિેવાલોની વવગત 

           જે ત ેયોજના અાંતગષત ફાળિેિ ગ્રાાંિની માવહતી ખાતાના વહસાબી દફતરે   

          ઉપિબ્ધ છે. તે સાંદભે થયેિ ખચષની વિગતો દફતરે ખચષ રજીસ્િરો  

                                                  વનભાિિામાાં આિે છે. 

 કલમ-૪ (૧) (બી)(૧૨)-  ફાળવેલ રકમો સવિત સબસીડી કાયમિમોની અમલ બજાવર્ીની રીતો એવા કાયમિમો  

          ફાળિેિ ગ્રાાંિમાથી આનુસાાંગીક ખચાષ કરિામાાં આિે છે. 

 કલમ-૪ (૧) (બી)(૧૩)-  છૂટછાટ/પરવાનગીઓઅથવા અવિકૃવતઓ મેળવનારની વવગતો 

                          જાહેર સત્તા સથે સાંયુક્ત છે. અત્રેના ખાતાની અિાયદી માવહતી નથી. 

 કલમ-૪ (૧) (બી)(૧૪)-  ઈલેક્રોવનક સ્વરૂપમાં ઉપલબ્િ માવિતીને લગતી વવગતો 

                          સુ.મ.ન.પા.ની િેબસાઇિ પર મ.ભો.યો. ની વિગતો ઉપિબ્ધ છે. 

 કલમ-૪ (૧) (બી)(૧૫)-  જાિેર ઉપયોગ માટે વનભાવવામાં આવતા િોય તેવા ગ્રંથયલો વગેરે 

                         જાહેર સત્તામાંડળો સાથે સાંયુક્ત છે. 

 કલમ-૪ (૧) (બી)(૧૬)-  જાિેર માવિતી અવિકારીઓનાં નામો,િોદ્દા, અન ેબીજી વવગતો 

                                   મહાનગરપાવિકાની િેબસાઇિ ઉપિબ્ધ છે. 

 કલમ-૪ (૧) (બી)(૧૭)-  ઠરાવવામાં આવે તેવી બીજી માવિતી. 

         જાહેર સત્તામાંડળો સાથે સાંયુક્ત છે. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



એનેક્ષર-એ 

(સામાન્ય વહીવટ વવભાગના તા.૦૧/૦૫/૨૦૦૯ ના પરરપત્ર ક્રમાાંક: પીએડી-૧૦-૨૦૦૭-૩૩૫૩૬૪- આરટીઆઈ સેલન ાં 

વિડાણ)  

પ્રમાણપત્ર 

 આથી પ્રમાણિત કરવામાાં આવે છે. કે મારી વડી કચેરી (પ્રોપર) તથા મારા વહીવટી કાર્યક્ષેત્ર ના આ 

સાથેની ર્ાદી મુજબના જાહેર સત્તામાંડળો દ્રારા માણહતી અણિકાર અણિણનર્મની કલમ-4 અાંતર્યત સ્વર્ાં જાહેર 

કરવાની બાબતો (પ્રોએકટીવ ડીસ્્લોઝર) (પી.એ.ડી) તૈર્ાર કરવામાાં આવી છે અને તા.૦૧/૦૫/૨૦૨૬ ની 

ણસ્થણતએ તે અદ્યતન કરવામાાં આવેલ છે જેનુાં અમારા દ્રારા માહે મે/જૂન -૨૦૨૬ દરમ્ર્ાન ઇન્સસ્પે્શન-કમ-

ઓડીટ કરવામાાં આવર્ુાં છે. અને જે બાબતે ક્ષણત જિાર્ હતી અર્ર તો અપૂરતી ણવર્તો જિાર્ હતી તેની 

પુતયતા કરાવવામાાં આવી છે. 

 તા. ૧૬/૦૫/૨૦૨૬ને ણસ્થણતએ હવે કોઈ જાહેર સત્તામાંડળોના પ્રોએકટીવ ડીસ્્લોઝર 

(પી.એ.ડી)નુાં દરણમર્ાન ઇન્સસ્પે્શન કમ ઓડીટ બાકી રહેલ નથી. 

 

તા.     /    /૨૦૨૬ 

મુખ્ર્ મથક : મધ્ર્ાહન ભોજન ર્ોજના કચેરી,              (ણવભાર્ીર્ વડાની સહી) 

       કાજીનુાં મેદાન,ર્ોપીપુરા,સુરત.      હોદ્દો:- 

          ઝોન/ણવભાર્નુાં નામ: 

 

ણબડાિ : મુદ્દા નાં-૧ થી ૧૭ 
 

 

 

 

 

 

 

 


